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Personeria Municipal
de Yumbo

ctendiendao tus Dereckos

INFORME DE ACTIVIDADES - CONTRATISTA

FO-GH-02

Version: 06

Fecha:
Junio 18 de 2020

1. SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

Identificacion del Contrato

400.12.04.-042-2022

VALOR DEL CONTRATO

$ 10.128.000

Nombre del Contratista

Diana Betzabeth Alzate Garcia

Duracion en Meses

Fecha de inicio (DD/MM/AA)

Fecha de terminacion (DD/MM/AA)

8

20/01/2022

16/09/2022

Objeto del Contrato

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO DESEMPENANADO ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA GESTION
ADMINISTRATIVA O SU FUNCIONAMIENTO EN EL AREA DE TESORERIA DEL PROCESO GESTION
CONTABLE Y FINANCIERA DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE YUMBO

Proceso
Asociado al
Contrato:

Gestion Contable y Financiera

Forma de Pago:

A) 1 cuota por valor de SEISCIENTOS TREINTA Y TRES MIL PESOS MCTE., (5633.000), pagadera el Ultimo dia habil del mes de enero, B) 7 cuotas por valor de UN MILLON
DOSCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL PESOS MCTE ($1.266.000), pagaderas el tltimo dia habil de cada mes comenzando en el mes de febrero, y C) 1 Gltima cuota por valor

|

(Segin Clausula Cuarta del|de SEISCIENTOS TREINTA'Y TRES MIL PESOS MCTE., (S633.000), pagadera hasta el Ultimo dia habil del mes de septiembre de 2022, previa presentacion de los informes
Contrato) . mensual (para cada pago) y consolidado (Ultimo pago) de las actividades ejecutadas y recibido a satisfaccion de la supervisora del contrato del cumglimiento del objetc!
i contractual.
I : _ _
ggnmt’:;fof*e' Rupeniiseris) dal FAIBER JESUS MAFLA HERNANDEZ Cargo: TESORERO GENERAL
o Desde ([Com/aAl | Hasta (DDAIMAA) '

; o e - T Informe % Avance del . = o
|Periodo de supervision: 25/08/2022 i 16/09/2022 Niifisic 9 { de 9 Periodo 11,1% % Avance Total 100,0%
ﬁﬁﬁﬁﬁﬁ e i | |

2. SEGUIMIENTO TECNICO
ACTIVIDADES ESPECIFICAS CONTRATADAS ACTIVIDADES EJECUTADAS EN EL PERIODO REGISTROS O EVIDENCIAS DE LA ACTIVIDAD s@iﬁiﬂ?ﬁ?ﬁ?
I
a o Se presté apoyc en |z elaboracion de Comprobantes de egreso (CE), Orden de Page *CE: {45) Comprcbantes de egresc FISIGO: H:E Comprobantes.de

{1.- Prestar apoyo en la produccidn de documentos en el

|scftware financiero.
|

Presupuestal (OP), en el software ASCII, correspondientes al periodo entre el 25/08/2022 al

16/09/2022

l

2.- Prestar apoyo en la pre liquidacion de facturas, nomina,
prestaciones sociales y aportes a seguridad social.

*OP: (69) Orden de Pago Presupuestal

septiembre 2022
(Oficina Tesoreria)

egreso mes agostoy

nomina, prestaciones sociales
seguridad social correspondientes al periodo entre el
25/08/2022 al 15/09/2022

Se presto apoyo en la liguidacion de los siguientes pagos

g
(

2) Planilla de pago de ngmina
1) Planilla de segurigad social
‘(2)Liquidacion de vacaciones

septiembre 2022
(Cficina Tesoreria)

' FISICO: A-Z Comprobantes de i
egreso mes agostoy
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ACTIVIDADES ESPECIFICAS CONTRATADAS

ACTIVIDADES EJECUTADAS EN EL PERIODO

REGISTROS O EVIDENCIAS DE LA ACTIVIDAD

SITIO DE ARCHIVO [
(Digital ylo Fisico) _]

3.- Prestar apoyo en la elaboracién de resoluciones de
pago.

Se presto apoyo en la elaboracion de resoluciones de pago correspondientes al periode del
25/08/2022 al 15/09/ 2022,

*(46) Resolucion de page

FO-GE-06

FISICO: A-Z Comprobantes de
egresc mes agostoy
septiembre 2022
(Cficina Tesoreria)

4.- Apoyar en la organizacién del archive de gestion que le
asigne el supervisor de acuerdo a las TRD y la ley general
de archivo, en su clasificacién, ordenacién, depuracién,
foliacion, descripcion, digitalizacién, conservacion y
transferencia. Asi como verificando que los expedientes
cumplan con las especificaciones para la crganizacion de!
archivo. Preducto: FO-GD-10 Formato Unico de Inventario
Documental —FUID, carpetas o expedientes conforme a la
TRD.

" Se presto apoyo en la organizacion de s comprobantes de pago del mes de agesto

* se prestc apoyo en la organizacién, depuracion y foliacion de archive de gestio vigencias
pasadas anc 2017

| *(1) A-Z de comprobatntes ce egresc mes agosto

de los numeros
010688 al 010731

* (10) carpetas de archivo de gestion de vigencias

pasadas.afo 2017

FISICO: A-Z Comprobantes de
egresc mes agostoy
septiembre 2022
(Oficina Tescreria)

5.- Apoyar en la entrega, control y seguimiente a los bienes
de la Personeria, con el objeto de verificar su estado y
ubicacién; registrar los camuios revelados en el software
contable ASCII, conforme las instrucciones impartidas por
el supervisor y los parametros contables establecidos por
ley. Producto: Acta de entrega

Se presté apoyc en
control y seguimiento a los bienes a nombre de:
Elena Alexandra Ceron

*(1) inventario preliminar de equipos y muebles

FISICO: A-Z Carpeta de
INVENTARIOS 2022  (Oficina
Tescreria)

6. Apoyar en la entrega de materiales y suministros a las
diferentes dependencias de la entidad, realizar inventaric
de papeleria, cafeteria y aseo que se encuentran ubicados
en las areas de almacenamiento y presentar conforme las
instrucciones impartidas por el supervisor, stock e informe
de consumo por cada dependencia de la entidad.
Productc: stock e informe de consumo por cada
dependencia de la entidad, registro FOGB-15 Solicitud
elementos de almacen.

1)Se hizo entrega de los elementes requerides por los empleados correspondientes al periode
entre el 25 de agosto y 15 de septiembre de 2022

2) Se realizo inventario mensual con cierre a 30 de agosto de 2022 se entrego control de
stock e informe detallado de consumo por dependencia.

1) (11) FO-GB-15 Solicitud de elementos de

almacen.
2)Control de stock FO-GB-07

FISICO: A-Z Carpeta de
INVENTARIOS 2022 (Oficina
Tesoreria)

7- Elaborar en los formatos establecidos los informes,
actas y otros documentos requeridos per la entidad, los
organismos de control o de otras instancias.

1) Se presto apoyo en la elaboracion del estado de flujo de efectivo mensual para los estados
financieros correspondiente al mes de agoste de 2022,
2) Se elaboro informe de actividades mes septiembre
3)Se apoyo en el diligenciamiento del PYS correspondiente al proceso de bienes y tecnclogia
de la vigencia 2022

1) (01) estado flujo de efective mensual.

2) Infome de actividades FO-GH-02
3) PYS

1) FISICO: AZ Informes Estados
Financieros correspondiente a la
vigencia 2022.

(Oficina de Tesoreria)

2) DIGITAL: SECOOP
3)DIGITAL: DRIVE
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ACTIVIDADES ESPECIFICAS CONTRATADAS ACTIVIDADES EJECUTADAS EN EL PERIODO REGISTROS O EVIDENCIAS DE LA ACTIVIDAD S(g';:t:}lii':':;?:::\;?
1) (4) cartas N°:
& la elab licacion d cartas de Gestion d bro deal < *20224000012731 *FISICO:
8.- Brindar apoyc en las demas actividades inherentes al )Se apoyo en la elaboracion y raaluaulor; EPRSEE SR Estshro o USRS REE wmoaannne e 1) AZ gestion de cobro 2022
cabal o "20224000012701 2)AZ de cpomprobantes de
w4 3 ) 5o ’ y cuota parte pensionadec  GERRARDO RESTREPO. * 4
cumplimientc del objeto contractual solicitadas por el . 20224000012691 egresos agostc 2022
2)Se presto apoyo en la elaberacion de la lista de chegueo de comprobantes de egresc . 0-GF-11 LIS E CHEQU
supervisor ‘ e : 2) FO-GF-11 LISTAD QUEO 3)AZ Bancos 2022
3)Se presto aoyo en la elaberacion de la conciliacicn Bancaria del mes de agosto COMPROBANTE DE EGRESC e Testrers)
3) formato FO-GF-01 CONCILIACION BANCARIA
RESULTADO DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS
¢El centratista cumplioé con las actividades ejecutadas relacionadas Sl X NO
con el objeto contractual? (Marque con "X") CUMPLE CUMPLE

OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR

NOTA: Se deja constancia gque durante el presente periodo por parte del Contratista, no se materializé ni se evidencia posibilidad de ocurrencia de ninguno de los riesgos detallados en la
matriz que hace parte integral de los Estudios Previos del Contrato N0.400.12.04-042-2022

3. SEGUIMIENTO CONTABLE, FINANCIERO Y JURIDICO

- [ :
COP - REG. PRESUPUESTAL | NUMERO 3 CUENTA / APROPIACION FECHA VALOR
e SRS |
| |
cop | 000045 | o S o, v o i 17 de Enero de 2022
_I l ~f(.)AS servicios pet.".-?ona es indirectos S 10.128.000
) i | servicio de preparacion de documentos y
REGISTRO PRESUPUESTAL | 000042 l otrasserviclos:de apoyo-desoficina. 20 de enero de 2022
VALOR A PAGAR EN EL PERIODO VALOR PAGADO A LA FECHA 7 VALOR POR EJECUTAR
$633.000 $9.495.000 J $0
APLICA PARA PRORROGA O ADICIONES AL CONTRATO
{ TIEMPO f VALOR ACTIVIDADES f NUMERO CDP. i NUMERO REGISTRO PRESUPUESTAL
i NIA : N/A N/A | N/A ] N/A

PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL
Nota: La base de cotizacion para los sistemas de salud y pensiones del contratista correspondera exactamente al 40% del valor bruto del contrato facturado en forma mensualizada, sin embargo, si el ingreso base de

cotizacion resulta inferior al salario minimo legal mensual vigente, Sera sobre este salario minimo que debera cotizarse.
[ [ [

FECHA ESTABLECIDA DE PAGO
(Decreto 1990/2016 Titule 2 Art 3.2.2.1)

20/09/2022

NUMERO DE PLANILLA

1047772370

l .
[ BASE DE COTIZACION . VALOR PAGADO FECHA REAL DE PAGO

$1.000.000

1
I
; 01-09-2022

~$290.300
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4. CERTIFICACION

Certifico el cumplimiento a satisfaccion de las actividades ejecutadas descritas en el presente informe segtn las clausulas

MES/ANO
contractuales pactadas.
POR PARTE DEL oo : ; o WY ; ; ;
Igualmente certifico que se valido con el contratista los certificados de afiliacién al regimen de seguridad social NUEVA EPSy
SUPERVISOR . . - S . CE g . .
pensiones Porvenir, como también se indica al contratista que la afiliacion empleado por la entidad sera AXA-Colpatria.
SEPTIEMBRE
Por lo tanto se puede proceder al pago del mes en curso 2022
Manifiesto bajo la gravedad del juramento que la planilla unica de aportes a la seguridad social sera liquidada y pagada mes vencido
POR PARTE DEL i : = : é i
CONTRATISTA con base a la correspondiente a la cuota mes del contrato de prestacion de servicios suscrito con la Personeria Municipal de Yumbo y

conforme a las fechas de pago establecidas en el decreto 1990/2016 Titulo 2 Articule 3.2.2.1

Para constancia de lo anterior se firma el presente informe de actividades por parte del contratista y el supervisor el dia: 16/09/2022

Firma Contratista

Firma Supervisor:

St 2
Diana BJtzEﬁp((Alzate arcia FW



